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GUÍA DE USO  REGISTRO EN LÍNEA

C O N V O C A T O R I A S
I N F O R M A C I Ó N  G E N E R A L

Ingresa al sistema de Registro en Línea de programas académicos desde la siguiente dirección
https://registroenlinea.mora.edu.mx y enseguida, elige una convocatoria.

Cuando  selecciones  la  convocatoria  de  tu interés,  podrás  ver  los detalles de la misma dando
CLIC en el enlace Más Información.

Para iniciar  sesión  y  poder  empezar  tu  registro   es  necesario  dar   CLIC  en  el  botón  Iniciar 
Sesión, es el mismo procedimiento para cualquier convocatoria.              
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En esta sección encuentras toda la  información  de  cada  convocatoria:  información general,  la
documentación  necesaria  y  los archivos  que tienes que  subir al sistema para poder participar;
dando CLIC en los botones mostrar más
cada sección.                         

y ocultar             puedes desplegar  los  detalles de

Una vez que hayas revisado toda la información 
de  la convocatoria  podrás iniciar  sesión dando
CLIC en el botón Iniciar Sesión                           

C O N V O C A T O R I A S
M Á S  I N F O R M A C I Ó N
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Si  eres  mexicano  o extranjero, pero  cuentas  con  una  CURP,  llena el formulario con todos los 
datos personales requeridos: nombre,  apellido  paterno, CURP,  correo  electrónico, contraseña.

S I  C U E N T A S  C O N  C U R P

Eduardo

evalencia@gmail.com

Valencia VARE881222E87
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Cuando  termines  el  registro,  da CLIC  en  el botón Continuar. Posteriormente inicia sesión con
el correo y contraseña que pusiste en el formulario. 

IMPORTANTE:   Es  de  suma  importancia   llenar   todos   los   campos   obligatorios   señalados  
con un asterisco *, selecciona las casillas de No soy un robot y aceptar los términos de protección
de datos.

R E G I S T R O  E N  L Í N E A

GUÍA DE USO  REGISTRO EN LÍNEA
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Eduardo

evalencia@gmail.com

Valencia 881222VAREE87

Si en lugar del mensaje ¡Registro exitoso!  aparece ¡Usuario duplicado! es porque seguramente
ya  estás  registrado  en  el  sistema. 

Si  el  mensaje que aparece es  ¡CURP Inválida!  es por que la CURP, no  tiene el formato  correcto. 
Da CLIC en el botón Cerrar y verifica tus datos.

Si  en  lugar  del  mensaje  ¡Registro  exitoso!  aparece  ¡La  verificación  de  seguridad falló!  es 
porque  probablemente no seleccionaste las casillas de seguridad. Verifica y vuelve a intentarlo. 
IMPORTANTE, SI  NO DAS  CLIC  EN  LA  CASILLA  DE  NO  SOY  UN  ROBOT (CAPTCHA)  SE REESTABLECERÁN LOS 
DATOS Y SERÁ NECESARIO INGRESARLOS DE NUEVO.

GUÍA DE USO  REGISTRO EN LÍNEA
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Si  eres  extranjero y no cuentas con CURP puedes  registrarte dando  CLIC en  el  botón  Registro 
Extranjeros  y  registrar  el  número  de  pasaporte  en  vez  de  la  CURP, llena  todos  los  campos  
obligatorios marcados con un asterisco *.

E X T R A N J E R O S

Cuando  termines  el  registro  da CLIC  en el  botón Continuar.  Posteriormente  inicia sesión con
el correo y contraseña que pusiste en el formulario. 

IMPORTANTE:   Es  de   suma importancia   llenar   todos los  campos obligatorios señalados con  
un asterisco *, selecciona la casilla No soy un robot y aceptar los términos de protección de datos.
IMPORTANTE,  SI  NO  DAS  CLIC  EN  LA  CASILLA  DE  NO SOY UN ROBOT (CAPTCHA) SE REESTABLECERÁN  LOS 
DATOS Y SERÁ NECESARIO INGRESARLOS DE NUEVO.

Franky

fraribe@live.com.mx

Ribers CC54646363

R E G I S T R O  E N  L Í N E A

GUÍA DE USO  REGISTRO EN LÍNEA
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Da CLIC en  la  casilla He leído y  acepto los términos de protección de datos. Es importante  que 
leas y aceptes los términos de protección de datos. Ten la seguridad de que los datos recabados  
serán protegidos de acuerdo con los términos de la  Ley Federal de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública Gubernamental. 

De  igual forma se invita a la  leer las Políticas de privacidad dando CLIC en el vínculo Políticas de
privacidad del Instituto Mora. Regresa al registro y da CLIC en el botón cerrar para continuar.

PROTECCIÓN DE DATOS Y POLÍTICAS DE PRIVACIDAD
R E G I S T R O  E N  L Í N E A

GUÍA DE USO  REGISTRO EN LÍNEA
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En caso de haber olvidado tu contraseña, da CLIC en la casilla ¿Olvidaste tu contraseña?

Para modificar la contraseña, tendrás que ingresar: Correo electrónico y CURP,Número de 
pasaporte o ID con los que te hayas registrado.
Después ingresarás la Nueva Contraseña y tendrás que confirmarla, es necesario seleccionar 
las  casillas No soy un Robot y He leído y acepto los términos de protección de datos. 
Da CLIC en el botón Continuar.
              

M O D I F I C A R  C O N T R A S E Ñ A
R E G I S T R O  E N  L Í N E A

GUÍA DE USO  REGISTRO EN LÍNEA

IMPORTANTE,  SI  NO  DAS  CLIC  EN  LA  CASILLA  DE  NO SOY UN ROBOT (CAPTCHA) SE REESTABLECERÁN  LOS 
DATOS Y SERÁ NECESARIO INGRESARLOS DE NUEVO.

881222VAREE87evalencia@gmail.com

evalencia@gmail.com

Una vez que  hayas modificado tu contraseña, te llegará un correo electrónico  de Servicios  
Escolares  que  contendrá  los nuevos datos de ingreso  al  Sistema  de  Registro  en  Línea.
IMPORTANTE, SI  NO  ENCUENTRAS EL CORREO EN LA BANDEJA DE ENTRADA, REVISA LA BANDEJA DE 
CORREO NO DESEADO (SPAM).



09

Una vez que  hayas terminado  el registro con éxito, te llegará un correo electrónico  de Servicios  
Escolares  que  contendrá  los datos de ingreso  al  Sistema  de  Registro  en  Línea. Es  importante 
que hayas registrado correctamente tu cuenta de correo para que recibas este mensaje.
IMPORTANTE, SI  NO  ENCUENTRAS EL CORREO EN LA BANDEJA DE ENTRADA, REVISA LA BANDEJA DE 
CORREO NO DESEADO (SPAM).

Si en lugar del  mensaje ¡Registro exitoso! aparece ¡Falló Validación!  es porque estás ingresando 
con datos incorrectos al sistema. Consulta el correo, ahí encontrarás los datos de acceso.

C O R R E O  E L E C T R Ó N I C O
R E G I S T R O  E N  L Í N E A

GUÍA DE USO  REGISTRO EN LÍNEA
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Para  poder  inscribirte  en  la convocatoria de  tu  interés  tendrás que iniciar  sesión  (en caso de
estar registrado con anterioridad) dando CLIC en  el botón Iniciar Sesión, o regístrate dando CLIC 
en el botón Regístrate aquí.                       
Podrás  iniciar  sesión   ingresando  tu  correo  electrónico   (ejemplo@gmail.com)   y   contraseña,
posteriormente da CLIC en el botón Enviar.             

R E G I S T R O  E N  L Í N E A
I N I C I O  D E  S E S I Ó N

ejemplo@gmail.com

GUÍA DE USO  REGISTRO EN LÍNEA



Para  poder  finalizar  tu  solicitud  de  registro  a  la  convocatoria  es  necesario  llenar  todos  los 
bloques de datos, la cantidad de  bloques  y  restricciones de obligatorio pueden variar de acuerdo
a cada Programa Académico.

Cada bloque está precedido  por  un  indicador  de  avance,  cuando  es  de  color  gris  claro 
indica que el bloque está vacío o incompleto; si el color es gris oscuro             indica que el bloque 
ha sido completado.

I N F O R M A C I Ó N  A  C A P T U R A R
B L O Q U E S  D E  I N F O R M A C I Ó N
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Aquí se muestra un ejemplo de uno de los bloques, algunos de los datos que se deben de llenar
obligatoriamente  y  algunas  de  las  funciones  de  las casillas. Da CLIC en el bloque información
personal y de contacto.

Ingresa  todos los datos solicitados, en algunas casillas  como en la  Fecha  de nacimiento existe 
un  icono  de  Calendario. Al  darle CLIC  se desplegará un calendario  donde  podrás seleccionar 
fácilmente Año-Mes- Día

I N F O R M A C I Ó N  A  C A P T U R A R
E J E M P L O  # 1
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INFORMACIÓN PERSONAL Y DE CONTACTO

Eduardo

VARE881222E87

Ninguna

57624512

Estado de México

Valencia Ruiz

GUÍA DE USO  REGISTRO EN LÍNEA



Otro ejemplo dentro de los bloques es el de Domicilio fuera de CDMX o Área Metropolitana, los 
datos  son muy  básicos, pero es de suma importancia  llenar  todos  los  módulos para  tener un 
registro completo del aspirante.

Escribe tu Código Postal y el sistema automáticamente te mostrará: Colonia, Municipio y Estado.

  

57210

Estado de México

Nezahualcóyotl México

Después de llenar cada uno de los bloques de datos  da CLIC en el botón  Continuar,  para  pasar  
al siguiente bloque hasta terminar con el registro en línea.

I N F O R M A C I Ó N  A  C A P T U R A R
E J E M P L O  # 2
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DOMICILIO FUERA DE CDMX O ÁREA METROPOLITANA

GUÍA DE USO  REGISTRO EN LÍNEA



En el ejemplo número 3 debes contestar dos preguntas con opción múltiple,  puedes  seleccionar
más de una respuesta dando CLIC  sobre  la opción u opciones  que   elijas, se  marcará  con  una  
paloma  la  opción  u  opciones  elegidas  y  posteriormente  para que  tus respuestas se guarden 
da CLIC en el botón Seleccionar.

Cuando termines de contestar este bloque de datos da CLIC en el botón Continuar.

  

I N F O R M A C I Ó N  A  C A P T U R A R
E J E M P L O  # 3

INFORMACIÓN GENERAL
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Dentro de la Información a Capturar existe un bloque de datos llamado Archivos  donde tendrás
que  subir  los archivos  que  se  solicitan  en  dos diferentes  formatos  imagen formato JPG. o en 
formato  de almacenamiento PDF. De acuerdo con Archivo que vayas a subir depende el formato
(Ejemplo  la  copia  del  acta  de  nacimiento  solo  acepta  formato  PDF.)  El  formato  en  el que se 
requiere el Archivo se encuentra debajo de cada documento solicitado.

  

Después  de seleccionar  el  archivo  da  CLIC  en  el  botón Subir archivo  enseguida aparecerá un
mensaje  que  te  dirá  El  archivo  se  subió  correctamente.  Da  CLIC en el botón  cerrar  y Sigue 
subiendo los archivos solicitados.

I N F O R M A C I Ó N  A  C A P T U R A R
A R C H I V O S

IMPOPRTANTE, NO SE SUBIRÁ EL ARCHIVO SI NO CUMPLE CON EL FORMATO REQUERIDO.
Da CLIC en el botón  Subir Archivo posteriormente da CLIC en el botón Seleccionar archivo, y elige
el archivo de tu ordenador. 
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Si el mensaje que aparece es Para este documento solo se admite formato PDF,  da  CLIC  en  el
botón Cerrar e inténtalo de nuevo dando CLIC en Seleccionar archivo, selecciona  el archivo en  el
formato correcto y da CLIC en el botón Subir archivo.

  

Si has subido un archivo incorrecto da CLIC en el botón Modificar Archivo, da  CLIC en Seleccionar
archivo,  selecciona  el  archivo  en  tu  ordenador  y  posteriormente  da CLIC en Subir archivo. 
Enseguida aparecerá un mensaje  que  dirá  El archivo se modificó correctamente.  Da  CLIC  en  el 
botón Cerrar y sigue subiendo los archivos pendientes.  
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Para  ver  el  archivo que has subido  debes  dar CLIC en el  botón Ver archivo y automáticamente
aparecerá  el archivo  en  una  ventana  emergente, donde  podrás  acercar, alejar  y descargar el
archivo. Posteriormente da CLIC en el botón Cerrar. Continua con tu registro.
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Por  último, después  de  llenar todos los bloques  de  datos  deberás  contestar una encuesta de 
satisfacción de los usuarios de trámites y servicios federales, dando CLIC en el botón  Contestar 
encuesta,  esta  encuesta  es  para  evaluar  tu  experiencia  de  uso  en  la  página  del Sistema de 
Registro en Línea.

E N C U E S T A
SATISFACCIÓN DE LOS USUARIOS
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En la encuesta de Satisfacción podrás evaluar  el sistema de 4 maneras diferentes dando CLIC en
la casilla que cumpla con tus expectativas:

1. En escala de 0 al 10, 0 es nada satisfecho y 10 muy satisfecho.
2. Respuestas sencillas como SI y NO.
3. Respuestas  de  opción  múltiple y si la respuesta tiene argumentos aparecerá un recuadro de
texto para que escribas tu opinión.
4. Escribir la respuesta como aparece en la pregunta 5 Días,horas,minutos.

IMPORTANTE, ES DE SUMA  IMPORTANCIA QUE CONTESTES TODAS LA PREGUNTAS DE LA ENCUESTA YA QUE SON 
OBLIGATORIAS, SI  TE  FALTA  ALGUNA  PREGUNTA  NO  PODRÁS  CONCLUIR  EL  REGISTRO  EN  LÍNEA.

Cuando termines la encuesta de Satisfacción del Usuario da CLIC en el botón Enviar Encuesta, con
esto  tu  trámite concluirá, genera  tu  acuse  para  certificar que has terminado con el registro en 
línea.

GUÍA DE USO  REGISTRO EN LÍNEA
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Cuando  termines  la  encuesta  aparecerá  un botón que  dice  Generar Acuse y Terminar Proceso
abajo  de  los bloques de datos, da CLIC en  el  botón y  con esto  se  va  a  generar  tu  acuse  que 
certificará tu registro con éxito; imprime tu acuse.

UNA  VEZ  QUE  IMPRIMAS  TU  ACUSE  Y  CIERRES  SESIÓN  EN  EL  SISTEMA  YA  NO  PODRÁS  INGRESAR.

A C U S E
G E N E R A R  A C U S E

GUÍA DE USO  REGISTRO EN LÍNEA


